附件1：

申报评审档案专业技术职务任职资格人员情况简明表

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	民族
	
	政治面貌
	

	参加工
作时间
	
	从事档案
工作时间
	
	工作单位

及电话号码
	
	行政职务
	

	学历
学制
	
	毕业院校
	
	专业
	
	毕业时间
	

	现职务及

取得时间
	
	聘任起止时间
	
	申报专业职务
	

	是否有计算机
合格证书
	
	岗  位

培训时间
	
	继续教育学习

完成课时
	
	是否经过
公 示
	

	主要工作经历
	起止时间
	工  作  单  位
	所从事工作

	
	
	
	

	主 要 工 作 业 绩
	

	专业获奖情况
	

	任现职以来发表、出版的论著、论文

	发表时间
	出版、发表

何     处
	论著、论文题目及字数
	合/独

著
	本人在合著中承担部分及字数

	
	
	
	
	

	单位推荐意见（包括德、能、勤、绩，请注明是 否破格推荐）
	负责人（签名）：           现任职务：              　公　章

                                           年  月  日


附件2

申报档案专业各级职务任职资格人员情况一览表

部门：

	序号
	姓名
	性别
	年龄
	工作单位
	学历
	毕业院校及学制
	所学专业
	毕业时间
	参加工作时间
	从事档案工作时间
	确认现职时间
	任现职年限
	申报职务
	电话号码
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：本表由出具委托函的部门填写并加盖公章

主题词：档案　专业技术职务　资格评审　实施意见
  抄送：国家档案局、省人事厅

  福建省档案局办公室       　   2007年1月8日印发
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