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编号（工号）：  XXXXXX   

 
 
 
 

事业单位聘用合同 
 

 

 

 

聘用单位（甲方）： 福建师范大学 

 

 

受聘人员（乙方）：张三 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

福建师范大学 

批注 [A1]: 填写工号 

批注 [A2]: 以下合同一式三份，内

容请书写工整，不得涂改！ 

批注 [A3]: 填写本人姓名，不得连

笔，更不能书写艺术签字哦！ 
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填  写  说  明 
 

1、本聘用合同书根据国人厅发〔2005〕158 号文提供的《事

业单位聘用合同》范本制定。除本合同所列内容外，经聘用单位

与受聘人员协商一致，可增加有关条款。 

2、填写聘用合同书一律用蓝、黑墨水书写，字迹清晰、工

整，涂改处必须加盖校对章，否则无效。 

3、本聘用合同书须由聘用单位和受聘人员双方当事人亲自

签订，因故确需代签的，须经本人书面委托，否则代签无效。 

4、本聘用合同书内的年、月、日一律使用公历，工资报酬

等金额一律使用大写。 
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甲方（聘用单位） 

名称：  福建师范大学   

法定代表人或委托代理人：  王长平     

联系电话： 0591-XXXXXXXX     

地址：福州市大学城科技路 1 号  / 福州市仓山区上三路 8 号                      

邮政编码： 350117  /  350007           

 

 

 

乙方（受聘人员） 

姓名：   张三             

    性别：    男        出生年月：                 

    身份证号码：                        

    住址：                                  

联系电话：                     

 

根据《国务院办公厅转发人事部关于在事业单位试行人员聘用制度意

见的通知》（国办发〔2002〕35 号）、《事业单位人事管理条例》（国务院

令第 652号）、 《福建省人民政府办公厅转发省人事厅关于在事业单位试

行人员聘用制度的实施意见的通知》（闽政办〔2002〕162 号）和甲方岗

位设置与聘用管理实施方案等规定，甲乙双方在平等自愿、协商一致的基

础上，签订如下聘用合同条款，共同遵照履行。本合同自双方签订之日起

生效。 

 

一、聘用合同期限 

本合同期限按下列第   （一）     项执行： 

（一）本合同期限为 4 年  月，自 2021  年 12 月 31 日至 2025  

批注 [A4]: 管理副科以上职务，专

技正高职称填写“王长平”。其他人

员校长委托二级单位主要负责人代

理聘任（如，填写处长或院长姓名） 

批注 [A5]: 填写所在单位办公室

（综合科）电话 

批注 [A6]: 准确填写以下个人信息 

批注 [A7]: 填写适合自己选项，如

（一）。。。 

批注 [A8]: 填写 4 年，自 2021.12.31

至 2025.12.30（部分新进人员起聘

时间以报到时间为准，合同期限统

计可不填写，只需填写起止时间） 
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年  12月 30 日止。试用期为    个月，自    年  月  日至    年  月  

日止。 

（二）本合同期限自签订之日起算，至乙方达到国家规定的退休年龄

之日终止（最长不超过本聘期）。 

（三）本合同期限自签订之日起算，至             工作任务完成

时止。试用期为  个月，自   年  月  日至   年  月  日止。  

二、聘用岗位及职责、聘任要求 

（一）甲方聘用乙方在   XX学院 / XX处           (部门)，聘用

岗位按下列第  1 / 2/ 3 项聘任： 

1.      教师          （类别：教师或其他专业技术）岗位，聘为 

        教授        专业技术职务。 

2.管理岗位，聘为  五   级职员（附设岗位聘为   研究员          

专业技术职务）。 

3.工勤技能岗位，聘为             。 

（二）由甲方确定乙方的岗位职责和聘任条件要求，详见《福建师范

大学专业技术职务评聘实施方案及聘任基本条件》(闽师人〔2018〕3号)、

福建师范大学教职工岗位基本职责及所在单位规定的相应岗位职责和聘

任条件要求。 

（三）乙方服从甲方的工作安排，按照岗位职责和聘任条件要求按时

完成甲方规定的工作任务，达到规定的工作质量标准。 

（四）在聘期内，甲方可以根据工作需要，与乙方协商后，调整乙方

的工作岗位。 

三、岗位纪律 

（一）甲方有权按照岗位职责，建立健全各项考核制度，做到职权清

晰、责任明确、考核严格、奖惩分明。 

（二）乙方应严格遵守国家和地方的各项法律、法规，遵守甲方的各

项规章制度和岗位纪律，服从甲方的领导和管理。 

批注 [朱9]: 部分新进人员有备注试

用期的填写 

批注 [A10]: 2025 年 12 月 30 日将达

到退休年龄的教职工选择（二）项。 

批注 [朱11]: 根据岗位聘用类别选

择其中的一项，部分人员同时选择

1、2 两项 

批注 [朱12]: 按花名册对应的受聘

专技职务填写 

批注 [A13]: 无附设专业技术职务

则无须填写 

批注 [A14]: 技师，高级工，中级工，

初级工或普通工。 
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。。。。。。 

十三、附则 

1、甲方有权根据国家和本省的法律、法规及有关政策的规定，制定

本单位的规章制度，并以适当方式公告，或告知乙方，作为本合同的法定

附件。乙方应当熟知本单位的规章制度，并严格遵守。 

2、本合同未尽事宜或与今后国家、本省有关规定相悖的，按有关规

定执行或签订补充合同。 

3、本合同一式三份，聘用单位和受聘人员当事人双方各执一份，一

份存入受聘人员个人档案。 

        

 

 

   甲方（盖章）                    乙方（签字盖章） 

               

法定代表人或 

委托代理人（签字盖章） 

 

 

              年    月     日              年     月    日 

                                                               

      

 

合同登记机关（盖章）：            登记人（盖章）： 

                  

 

 

                                  登记日期     年   月   日 

批注 [A15]: 管理副科以上职务、受

聘正高职务由单位经办人汇总，一

式三份交人事处统一到校办盖学校

公章和校长私章。其他人员校长委

托二级单位主要负责人代理聘任签

字并盖单位行政公章，一式三份经

单位审核后都先交至人事处，确认

后再返还各单位。 

批注 [A16]: 必须本人亲自签字，若

他人代签要写《委托书》附上。（详

见第二页第 3 点） 

批注 [A17]: 落款时间填写 2021 年

12 月 31 日，部分新进人员填写报

到时间 


