因私事出国（境）介绍信

人事处：

         同志（性别：   ，身份证号码：                 ,护照号码：           ）系我单位在编在岗教职工，不属于登记备案人员和不准出国（境）五种对象之一。我单位同意该同志因私事赴                    ​​​​​​​​​​​​​（国家或地区）      （事由），时间从     年     月     日至     年     月     日出国（境），为期       天，费用自理。请予以支持办理： 在职收入证明 相关手续。

所在单位负责人签字：                单位公章：  

                                        年    月    日

备注：1．教职工因私出国（境）时间，原则上应为假期（特殊原因非假期因私出国（境），

应按规定办理请假手续，并同时提交《福建师范大学教职工请假申请表》）。

2．不改变介绍信格式，介绍信所要求信息必须完整、准确。
3．介绍信中“出境事由”请选择填写：旅游、探亲、定居、继承财产等私人事务；“办理相关手续”请选择填写；开具在职证明、开具收入证明职能部门为人事处）。
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