福建师范大学教职工请假申请表

	姓   名
	
	性 别
	
	所在单位
	

	职务（职称）
	
	年龄
	
	联系方式
	

	请假时间
	从      年    月    日至      年    月    日，计       天。

	是否出国（境）
	
	目的地
	

	请假事由
	

	本人承诺以上所填信息属实，并保证在请假期间遵守国家法律法规和计划生育政策，不在校外从事其他职业。
                                   申请人签字： 
                                                              年   月   日

	所在单位意见
	情况属实，同意该同志请假，时间     从   年    月   日至    年   月   日。
党政联席会议或处(部)务会研究时间：

负责人签字：

单位公章
                 年   月   日
	相关职能部门意见
	负责人签字：

单位公章
             年   月   日

	人事处意见
	    同意该同志请假，时间从       年    月    日至      年    月    日，
计     天。批准假期类型为       假，准假期间有关待遇按学校规定执行。
  年   月   日

	备注
	                                                          年   月   日


注：1.需提交一式两份（人事处审批或备案后，一份交所在单位留存，假毕及时销假）；

2.学校中层副职以上干部的请销假按照学校相关规定一并执行；

3.女职工申请产假、男教工申请照顾假，需要学校计生办签署生育情况意见，病假10个工作日以上的需附上医院证明；

4.其他无需过会的普通短期请假，可直接在移动端福Star人力系统模块、或者PC端人力资源平台申请，单位审批。
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