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福建师范大学事业单位聘用合同续签
线上操作指南

教职工事业单位聘用合同续签线上操作步骤如下：

一、本人确认

1.在福建师范大学官网中选择“人事处、高层次人才办公室”

（校外网络需要连接 vpn）。

2.在右侧界面选择“人力资源管理平台”，并用“福 Star”

APP 扫描进行登录。

3.在首页－待办任务中，点击合同续签申请表进入。
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4.进入表单界面后，核对已填信息，并补充文本框空格处相

应信息。

其中，“甲方法定代表人或委托代理人”一栏，正高级职称

或科级及以上职务填写校长姓名（郑家建），副高级以下职称或
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科员填写所在二级单位负责人，学院一般填院长；联系电话均填

写所在二级单位办公室或综合科电话号码。

5.确认无误点击“报批”按钮提交至二级单位经办人。

6.若续签登记表信息有误，点击“退回”按钮，填写有误字

段信息，退回至人事处人才科修改。

6.通过首页“已办任务”查看本人当前流程情况。
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7.待经办审核提交后，通过首页-登记表中查看或导出聘用合

同。

二、单位经办审核

1.登录系统平台，点击“待办任务”进行信息审核。

2.确认填写信息及变更后合同信息，确认无误点击“同意”

按钮提交。

3.若信息有误，点击“退回”人事处人才科修改。
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4.通过首页-登记表中查看或导出聘用合同

三、纸质材料打印

导出经各单位审核无异议的《事业单位聘用合同》PDF 版，

A3 纸小册子打印，中缝装订，一式三份,并按照要求签字盖章，

提交至人事处人才科（行政楼 615）。
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